PARABENS PELA CONTEMPLAGAO!
Vocé esta proximo de realizar uma nova conquistal

Segue abaixo os documentos necessarios para analise.
Fique atento as nossas instrugdes:

O (a) vendedor (a) do imdvel devera estar ciente que o crédito serd pago somente apos o
Registro do Contrato de Alienac¢do, conforme artigo 51 -1l do Regulamento de Participacdo em
Grupo de Consorcios;

Caso seja necessario, sera solicitado 1 (um) fiador que possua imovel, ou 2 (dois) fiadores que
nao possuam imoveis;

Todas as despesas com documentacao, contrato de alienacao, registro, avaliacao, entre outras,
ficardo por conta do (a) consorciado(a), ou interessado relacionado ao mesmo;

Caso for utilizar FGTS para compra do imével residencial urbano para moradia prépria, E DE
INTEIRA RESPONSABILIDADE PROCURAR UM AGENTE FINANCEIRO CREDENCIADO JUNTO A
CAIXA ECONOMICA FEDERAL e providenciar a documentagdo exigida para obter a aprovagdo da
compra do imédvel, e enquadramento nas respectivas condicdes normativas para utilizagdo do
FGTS, previstas na Circular 249, de 15 de maio de 2002, da Caixa Economica Federal (CEF);

Em casos de compra e venda do imdvel, é de inteira responsabilidade do cliente fazer o

recolhimento da guia de ITBI (Imposto sobre Transmissdao de Bem Imdvel) junto a Prefeitura
antes de dar entrada no Cartério de Registro de Imoveis.

DOCUMENTACAO



1.1 Documentagdo Pessoal

CPF e RG ou CNH e (Copia Simples

Certidao Estado Civil e Solteiro - Certidao de nascimento

e (Casado - Certidao de Casamento

e Unido Estavel- Certidao de Unido Estavel

e Em casos de separacgdo, divorcio, viuvo(a),
apresentar copia simples certiddo com as
devidas averbacdes.

Comprovante de Endereco ii Conta de 4gua, luz, correspondéncia bancaria,
gas, boleto de condominio, boleto plano de
saude, internet fixa e telefone fixo em nome do
!F consorciado.

Comprovante de renda JLVerificar categorias profissionais no anexo |.

Certidao Negativa de Protesto Deverao ser apresentadas as certiddes em todos
os cartoérios da comarca.

Ficha Cadastral Anexo Il.

Informagdes importantes para o consorciado:

e Arenda devera garantir no minimo 3x o valor da parcela da carta, em caso de juncado de
cotas, devera garantir no minimo 3x o valor total da somatodria de todas;

e Em transferéncia de Cota a renda minima devera ser 4 x o valor da parcela da carta, em
caso de juncdo de cotas, devera garantir no minimo 4x o valor total da somatéria de
todas;

e Caso arenda ndo garanta 3x o valor da(s) parcela(s), a administradora PODERA
RECUSAR o cadastro;

e O Consorciado devera estar em dia com seus compromissos financeiros no mercado, ou
seja, sem restricOes financeiras;

e (Caso o consorciado seja casado, o conjuge devera apresentar os mesmos
documentos pessoais;




e O cOnjuge devera estar em dia com seus compromissos financeiros no
mercado, ou seja, sem restricdes financeiras;

e O consorciado podera utilizar a renda do cénjuge para COMPLEMENTO de
renda. Porém serd obrigatdrio que seja cadastrado como fiador;

e O valor darenda sera considerado RENDA LIQUIDA,;

e Pagamento do boleto referente a taxa de contemplacdo (analise, alienacdo, registro
alienacdo);

e Contrato de Ades3o devidamente assinado, caso ndo o tenha enviado. E obrigatério o
envio para que seja dado sequéncia na analise.

e C(liente e Fiador deverdo estar em dia com suas parcelas, seja na cota atual em analise ou
demais cotas que possuam.

Informagdes importantes quando solicitado fiador:

e O fiador devera apresentar os documentos apresentados pelo consorciado. Conjuge nao
se enquadra como fiador, exceto se o regime de casamento for: Separagao total de bens.

e Arenda do fiador deverd garantir no minimo 3x o valor da parcela da carta, em
caso de juncdo de cotas, devera garantir no minimo 3x o valor total da

somatoria de todas;

e (Caso arenda do fiador ndo garanta 3x o valor da(s) parcela(s), a
administradora solicitara a troca;

e O fiador deverd estar em dia com seus compromissos financeiros no mercado,
ou seja, sem restricdes financeiras;

e 0O coOnjuge do fiador deverd estar em dia com seus compromissos
financeiros no mercado, ou seja, sem restricdes financeiras;

DOCUMENTAGAO DO IMOVEL E VENDEDOR

2.1 Vendedor



CPF e RG ou CNH Cépia Simples

Certidao Estado Civil e Solteiro - Certiddao de nascimento

e (Casado - Certidao de Casamento

e Unido Estavel- Certidao de Unido
Estavel

e Em casos de separacdo, divércio,
vilvo(a), apresentar cépia simples
certiddo com as devidas averbacdes.

Comprovante de Enderego Conta de agua, luz, correspondéncia
bancaria, gas, boleto de condominio,
boleto plano de saude, internet fixa e
telefone fixo em nome do consorciado.

Certiddao Negativa de Protesto Deverao ser apresentadas as certiddes em
todos os cartdrios da comarca.

* (Caso o vendedor do imével tenha adquirido o mesmo a menos de 1 (um) ano, devera
apresentar as certiddes negativas de protestos do proprietario anterior junto com a
documentacdo pessoal;

* (Quando o vendedor tiver seu nome alterado em virtude de casamento, separac¢do ou divércio,
as certiddes deverao ser apresentadas com os dois nomes;

* Se o dominio do vendedor for diferente do local do imdvel, as certidGes deverdo ser repetidas
na cidade local do imovel;

* Quando for caso de espdlio, deverdo ser apresentados todas as certiddoes acima mencionadas
em nome da pessoa fisica do falecido e seus sucessores;

* Aadministradora ird consultar certidoes negativas como Justica Federal, Estadual e Justica do
Trabalho, se constar existéncia de alguma ac¢do nas certiddes, deverdao apresentar certidao
esclarecedora do 6rgdo competente. Caso nao seja possivel emitir alguma certiddo a
administradora podera para o consorciado providenciar.

2.2 Imével Residencial Urbano, Comercial Urbano ou Terreno



Certiddo de matricula atualizada com negativa
de 6nus;

Obtida no cartdrio de Registro de Imdveis,
onde o mesmo encontra-se registrado.

ICertidéo negativa de tributos

Obtida na prefeitura municipal do local do
movel.

ICertidéo do valor venal do imével

Obtida na prefeitura municipal do local do
imovel.

Fotos do Imovel

Parte interna e externa.

ICertidéo de quitacdo de despesas condominiais

Caso o imovel for apartamento ou dentro
de condominio (obtida com o sindico do
edificio ou empresa responsavel, com firma
reconhecida da assinatura do mesmo e
coOpia simples da ata de elei¢cao do

sindico).

2.3 Imovel Rural

Certidao de matricula atualizada com
negativa de 6nus;

Obtida no cartério de Registro de Imdveis,
onde ele encontra-se registrado.

Certidao de cadastro do INCRA

Ultimo exercicio devidamente quitado
obtida no sindicato rural.

Certidao negativa da secretaria da receita
federal

Relativa ao imdvel, constando na mesma o
numero do cadastro do imdvel do INCRA,;

Comprovante (RECIBO) de entrega da
declaracdo da declaracdo de ITR

Imposto Sobre a Propriedade Territorial
Rural do ultimo exercicio, acompanhada da
respectiva declaragdo do ITR (dia/dia).

Fotos do Imével

Parte interna e externa.

Certidao de quitagao de tributos e
contribuicdes federais

Certidao original, constando o numero de
|cadastro do imével no NIRF.

ICertidéo negativa de tributos

Obtida na prefeitura municipal do local do
imovel.




Certiddo de valor venal

Obtida na prefeitura municipal do local do
JLimovel

Certiddo negativa de débitos do Ibama

2.4 Construgao

Certiddo de matricula atualizada com
negativa de onus;

Obtida no cartorio de Registro de Imdveis, onde
0 mesmo encontra-se registrado.

ICertidéo negativa de tributos

Obtida na prefeitura municipal do local do
imovel.

ICertidéo do valor venal do imével

Ultimo exercicio devidamente quitado obtida
no sindicato rural.

ICopia da planta do imdével

Devera estar aprovada pela prefeitura
municipal ou pelo 6rgao competente.

Fotos do Imovel

Parte interna e externa.

Alvara de construcdo e contribuicdes
Federais

Obtida na prefeitura municipal do local do
imoével.

ICronograma Fisico- Financeiro

|Obtido pelo engenheiro responsavel pela obra.

Memorial Descritivo

IObtido pelo engenheiro responsavel pela obra.

2.5 Reforma

Certiddo de matricula atualizada com
negativa de 6nus;

Obtida no cartorio de Registro de Imoveis,
onde o mesmo encontra-se registrado.

ICertidéo negativa de tributos

Obtida na prefeitura municipal do local do
imovel.

Certiddo do valor venal do imével

Ultimo exercicio devidamente quitado obtida
no sindicato rural.




Cdpia da planta do imével Devera estar aprovada pela prefeitura
municipal ou pelo 6rgdo competente.

Fotos do Imdvel Parte interna e externa.

Alvara de construgao e contribuigdes Obtida na prefeitura municipal do local do

Federais imovel.

Cronograma Fisico- Financeiro IObtido pelo engenheiro responsavel pela obra.

Memorial Descritivo IObtido pelo engenheiro responsavel pela obra.

ANALISE DA DOCUMENTAGAO

e A documentacdo devera ser enviada para o e-mail triagem@ancoraconsorcios.com.br;

e Para dar inicio a analise serd necessario o pagamento do boleto, referente a taxa de
contemplacdo;

e O prazo de andlise é de até 10 dias uteis contado a partir do envio da documentagao
completa para o email triagem@ancoraconsorcios.com.br;

e A administradora como gestora do grupo de consércios analisard o processo pessoal do
consorciado e o bem apresentado, caso seja constatado algum risco, a administradora podera
ndo aprovar o cadastro ou o bem apresentado;

e N3o havendo faturamento do bem, os documentos apresentados para analise terdo
validade de 30 dias, ap0s esse prazo, sera necessario apresentar um novo processo.

AVALIACAO DO IMOVEL

e ApOs a andlise e aprovagao do cadastro, a administradora solicitara ao engenheiro parceiro

a avaliagcdo do imovel;

PAGAMENTO DO CREDITO

e Quando o registro da averbacdo ficar pronto, o consorciado deverda enviar para a



administradora através dos Correios uma via da Matricula original constando a averbacdo da
Alienacdo Fiduciaria; uma cépia do contrato de alienacdo e a carta de pagamento devidamente

preenchida com os dados bancdrios do vendedor;

e Para liberacdao do pagamento a cota deverd estar em dia e caso o consorciado possua mais

cotas, elas também deverdo estar em dia.

ANEXO|
CATEGORIAS PROFISSIONAIS

1. Assalariado

e (Copia dos 3 (trés) ultimos holerites, copia autenticada da Carteira de Trabalho das seguintes
paginas: foto, qualificacdo civil, dltimo registro e Ultima alteracdo salarial ou Carteira de
trabalho digital;

2. Aposentado
e 3 (trés) ultimos extratos do INSS onde consta o nimero do beneficio e o valor;

3. Produtor Rural

e Copia do cadastro do Incra ou Ultimo ITR (Imposto sobre Territério Rural) e cépia da
Declaracdo de Imposto de renda ano vigente, com recibo de protocolo entregue dentro
do prazo na Receita Federal;

4. Autonomo (Apresentar uma das opgoes abaixo)

e (Copia da Declaracdo de Imposto de renda do ano vigente, com recibo de protocolo
entregue dentro do prazo na Receita Federal e documentos comprobatérios da
atividade;

e (Copia do Contrato de Prestacdo de Servicos juntamente com o comprovante de
recebimento (recibo/nota fiscal, carné INSS/ alvara de funcionamento);

e Decore feito por contador, dos ultimos trés meses com firma reconhecida do contador;

e Taxistas, Uber e demais aplicativos de transporte apresentar declaragdo fornecida pela
associacao filiada com valores recebidos juntamente com CNH da categoria e alvara da

Prefeitura;



Empresarios / Proprietarios de Empresas exceto MEI (Microempreendedor Individual)
(Apresentar uma das opgoes abaixo)
Copia autenticada do contrato Social e sua ultima alteragdo, mais os 3 (trés) ultimos proé-
labores;
Copia da Declaragao de Imposto de renda ano vigente, com recibo de protocolo entregue
dentro do prazo na Receita Federal,;
Microempreendedor individual (MEI)
Requerimento de microempreendedor individual e ultima declaracao anual de rendimentos
com protocolo de entrega;
Funciondrio Publico (Apresentar uma das opg¢oes abaixo)
Documento de identificagdo ocupacional e cépia dos trés (3) ultimos holerites;
Copia da Declaragdo de Imposto de renda ano vigente, com recibo de protocolo entregue
dentro do prazo na Receita Federal e documentos comprobatdrios da atividade;
Locador de imdveis (Apresentar uma das opg¢oes abaixo)
Contrato de locagdo dentro da vigéncia com reconhecimento de firma e carné de IPTU;
Cdpia da Declaragao de Imposto de renda ano vigente, com recibo de protocolo entregue
dentro do prazo na Receita Federal e documentos comprobatdrios da atividade;
Profissional Liberal

Cdpia da Declaracdo de Imposto de renda ano vigente, com recibo de protocolo entregue

dentro do prazo na Receita Federal.

Extratos bancarios serdao aceitos como complemento de renda:

v' Para a comprovagdo de renda com extrato bancdrio é necessario algum documento
comprobatdrio da origem da atividade profissional;
v Para utilizar extratos bancarios como complemento ou comprovagio, é necessario que

seja enviado os ultimos 12 (doze) meses



ANEXO Il

ANCODRA

consoércios

FICHA CADASTRAL Grupo: Cota:

EMPRESA

Razao Social:

CNPJ: Data de Abertura: Atividade Principal:

Telefone: Celular: E-mail:

Endere¢o Comercial: n

Bairro: Cidade: UF: CEP:

sOCIOS
Socio 1: CPF:

Endereco: n

Bairro: Cidade: CEP: Telefone:

Celular: E-mail:

Socio 2: CPF:

Endereco: n

Bairro: Cidade: CEP: Telefone:

Celular: E-mail:

REFERENCIAS PESSOAIS

1-Nome: Endereco:

Cidade: UF: __ Tel. Fixo: Tel. Cel:

1-Nome: Endereco:

Cidade: UF: __ Tel. Fixo: Tel. Cel:

FIADOR

Nome: Estado Civil:

CPF: RG: Data de Nascimento:

Telefone: Celular: E-mail:

Enderec¢o Residencial: n

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tempo de Residéncia: ano(s) ( )Proépria Alugada( ) E-mail:

Profissao: Se autdénomo especifique:

Tempo de Trabalho: Empresa:

Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

Telefone: Renda Liquida: Outra Renda especifique:

CONJUGE DO FIADOR

Nome:

CPF: RG: Data de Nascimento:

Telefone: Celular: E-mail:

Profissao: Se autdbnomo especifique: Renda Liquida:

Declaro que as informagdes acima sdo a pura expressao de verdade responsabilizando-me por estas.
, ) de20__ .

Socio 1 Socio 2




